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REGULAMENTUL
PRIVIND PRELUCRAREA INFORMATIILOR CE CONTIN DA'l-ri

clj cARAcrER PERSoNAL ittt stsrEuut. Dt-: I'vlDli\JTA coNTAIJll. 

I, DISPOZITIICENERAI,E

ldifientul privind prelucrarea informa;irma;iilor ce con!in date cu caracter personal in sisterrrrl dc evrtlenla corrtaltrla {rn crtttlrtrr,trt
Regulament) este elaboratin vederea irnplementdrii in cadrul 0CN "United Capital" SRl.- a prevederilor l,egii nr I l J din U tulte l0) I Drrvrrttl
proteqIiadatelorcucaracterpersonal,Legiicontabi|it5!iinr.113din27apri|ie20075ia(,eill1eltlr
caracterpersonallaprelucrareaacestoraincadru|sistemelorin|ornla;ionalededate(tlc.]T.lt.t|'|
Guvernuluinr.t|23din14decembrie2010,precun15iintrurespectareaprevederilorart9]'()4alt'(,tli]Lr|trrl]||ll(ll(l

OCN "United Capital" SRL in cadrul sistemului de evidengi contabilS.

il. scoPuL

2,1, Scopul prelucrdrii informa[iilorcecon[indatecucaracterpersonal insistemul deevidenl.icontabilacorrst.iirr,lsrgLrrirIr"r itrttgtslr'tt

informaliilor contabile referitoare la calculul drepturilor salariale ale angajaqilor, irtclLrsiv ;t ptentttlor \trrrlLrlalrlor \t)orL rL or

gi anuale cdtre instituliile statului, confornr legisla[iei in vigoare,

patronimicu|;num5rulpersona|deidentificaredestat(lDNP);datana9terii9idorrriciliLr|;codul1lcr.sott;
personal de asiguriri medicale (CPAM); datele privind locul de munci 9i iuncqia ocupata, rrrrrrrttca s:rllrt ntlttr l)rUt ti alrt. l)T('rrril sl)or r r'l

a pl5lilor salariale gi a altor sume datorate cu !itlu de indemnizafii, compensalii sau alte berrt:licir, dLrlt;i caz tl;rtclo ti rr ( r'rlrlr(.rlr'lt' t 
ji'

taxele gi impozitele aferente, inclusiv contribufiile de asigurtrri sociale obligatorii de asisten;A ntedicali gi sociali, 5t alte sunre clatorate irr

virtutea legii sau contractului; dupd caz, alte date necesare indeplinirii scopului mentrionat, conform le.gisla;iei in vrgoare.

2,3, Prelucrareadatelorcucaracterpersonal men!i0natevafi efectuatdpentrurealizareaurntitoarelorscopuri:
a) .Prelucrarea informa!iei privind modiiicir.ile survenite la prelucrarea datelor cLr caracter persorral cc vize'aza arrgaiati O(.N llrrrtt'tj
Capital" SRL 9i care au impact asupra calculdrii pl;!ilor salariale, precum 9i a persoanelor fizrce gr luridice cu carc 0CN "Urtited (.at)itirl Stil

intri in relatii contractuale; .--s

b) Calculirea drepturilor salariale lunare, in con[ormitate cu legislafia in vigoare a Republicii Molclova (corrioilh contraclclor irrdivicltr;rlc'

de munci, contractelor civile, tabelelor de pontai, ordinelor/dispozigiilor conducerii, raportului dc activitate lunari);

cJ Prelucrarea certificatelor de concedii medicale ale angajagilor in vederea stabilirir indemniza;iilor de irrcapacitate tc'nlporara de ttrtrtrca,

d) Prelucrarea copiilor ordinelor/dispozigiilor conducerii referitoare Ia personal;

e) Calcularea gi relinerea taxelor ce !in de pl5gile salariale aferente angaialilor: prinrele dr' asigLrrare obligatorie dr: asistent;i nredit;rl;r

contribugiile la bugetul asigurlrilor sociale de stat, impozitul pe venit, etc,;

f] Calcularea gi virarea primelor de asigurare obligatorie de asisten;5 nredicala gi a contlibutiilor la bLrg,cturl .tstgrtr5rrlol socr,lltr (l(' sl,lt

aferente plSgilor salariale - obligatie a angajatorului; -

g) Furnizarea informafiei necesare pentru elaborarea rapoartelor lunare privind contribuliile de asigurart'socralS dc strt obliB;rtofrl

[forma4BASS)gi rapoartelortrimestrialeprivindprimeledeasigurareobligatoriedeasisten;Smedicali{ForrlLrlarulMl',D0t])
h) intocmirea, lunar5, a declaraliei persoanei asigurate REV 5 pentrLr fiecare angaJat gi transnriterc:t acc'itora (.ascj'lorrlorr;rlr iln

Asigurlri Sociale, in format electronic prin SIA E-REP0RTINC cu aplicarea semniturri digitale:

i) Asistarea procesului (prin furnizarea informafiei necesare) pentru completarea perio(jica (lrrrrara)

privind venitul achitat gi impozitul pe venit relinut din acesta;

j) Completarea lunare, trimestriale 9i anuali a dirilor de seami cu prezentarea acestora Inspectoratulul

perfectarea gi eliberarea informa!iei privind veniturile calculate gi achiute in folosul persoanei iizice 9i rnrpozitul

venituri angaiatilor 0CN "United Capital" SRL ;

k) Prelucrarea cererilor ti a documentelor confirmative privind acordarea

conformitate cu capitolul 4, titlul II din Codul Fiscal;

l) Eliberarea certificatelor de salariu, la cererea angaiafilor;

scutinlor la rrnpozitul pe venit ref inut din salattu, in

m) Completarea $i stocarea figelor personale de eviden;5 a veniturilor sub fornrd de salariu gi alte pla;i e[cctLrate de citre patron in Iolostrl

angajatului pe fiecare an, precum gi a impozitului pe venit re!inut din aceste pl5;i (Anexa nr. B la 0rdinul l[;PS nr 676 din 14 12 2007),

n) Emiterea, transmiterea si primirea documentelor financiar-contabile (facturi, anexe la facturi, documente Justificative, acte de prestare

servrcllJ;
o) Prezentarea documentelor financiare ce conlin date cu caracter pers0nal citre ac!ionari/fondatori, conrisiei dc

sau extern. in cazul datelor cu caracter personal ale angajagilor sau ale altor persoane cu care 0CN "United Ca qclatic

juridicS, ii va ingtiinta pe acetti atunci cAnd datele respective vor fi transmise cetre terli;

2.4. Datele cu caracter personal ce iac 0biectul reglementirii prezentului Regulament vor

identificarea persoanelor vizate strict pe durata necesari realiz5rii scopurilor in care datele

Fiscal de Slat, precunr 5i

pe venit relinut rlrrt,rct'sl,

ur Int{-.rn

:1li stocate dc

sant prelLrcr'



pectiv, inregistrarile se vor distruge/$terge, in [uncgie de suportul pe care au [ost cfectrr:rte ltr cazrrl rthltll'rlrtlrrr t'\lrr r'\ l]r I \ 'rlrrrr' (ir' rl'

estea pot rlmane la pdstrare prinrind statut de document de arhrv5

.5.0ricerrtilizareadate|orcucaracterpersonal,introduseinsistenlul
-'ste interzisd.

tll, LOCATIA 5l DESCRIEREA SISTF'MtJLt'l D[' fiVlD11N1A ('oN'rAr]ll''1

3,1. Datelecucaracterpersonal confinuteinsistemul tieevidengScotrtabil;-lincadrLrlo(N"llrrrtItJ (

- ..(.orttabrl Serl i.lr a (lr cl)t (jt' Jr: (r'\ l,r

acestora contra accesului nesanclionat,

furturilor, incendiilor, inundaliilor ti altor posibile riscuri'

Lll}j"!1,;llill#';i;.;;;r#;;;iJ;;;;;l''e,'r,: securiratea echipamenturui erectric utrrizat pentrr: nrcrrlinerea r
:'.;t^. ^..."'.1I.."to."ir'r..i.i1;,;;i;;il;;.tu.,ri.., i"nclusiv proteclia acestora contra deteriori.ilor 9i correct;irilor ncsa

.l^^^^^..rX,-ii .rl,r. r rii'l:il r

i1".*1,;;;';;;;or,rrr,. de avarie sau cle ior;5 rlaiori, esre asigurari posibilirarea tieconecrSrii crt:crricrr:r1

cont;bil5, inclusiv posibilitatea deconectirii 0ricdrui c0mponent Tl

6,1+. Computerul, unde este amplasat fizic sistemul de evideng5 contabili' dispune de tJPS"uri' care'sint {olos

l. pe suport de hartie;
2. in format electronic:
;j Soft*uru - Sistemul de evidengi contabilS 1C, versiunea B, care este instalat la cot'puterul ct)ntral

alt calculator;
b) Hardware - calculator'
3.2, prelucrarea informagiilorin sistemul de evidentS contabilS pe suport de hartie este structuratS dupS criteriul "nrape-dosare"' fiirtd

pistratein dulapuri,..r. rint amplasate fizic in biroul Constabilului din sediul OCN "United Catrital" SRl.

IV, DURATA DE STOCARE

4.1,Prelucrareadatelorcucaracterpersona|inststerlu|deeviden1aconta|l:1

incetirii raporturilor de munct),

4.2. La expirarea ternrenelor mentrionate in punctul 4.1., datele din sistemul cle evidenla conrabil.r \irrr p'iqtr'rtr' in lor'trri 'rt lt v tr'r 1ri'

perioadastabilit5conlormreguliloiprev5zutede0rganutdeStatpentrtlSupraVeghc.rca5iAdrrr1nistrar
Moldova, cu ulterioara fiind supuse distrugerii sau Stergerii, in func;ie de strportu l pe ca[e :rtt lost elet l tr'rtt'

v, DREPTURILE ANCAlATlt,oR 5l PERSOANEI'OR vlzATl'

datelor cu caracter personal ce le revin angala;ilor, precurlr 5i, dupi caz-, altor pefsoarle vrzat{l

5.2, in conformitate cu principiile de protecfie a datelor cu caracter personal, persoarrelc vtzate ll0rtolicraza tlt' trr rrtatoarolt' (ll0l)llrf r 'r

informare,deaccesladate,deinterven1ie,deopozigieasuprac|ate|orcucaracterpersona|

'J.lltit;r,. persoanele implicate in activitatea $e administrare gi/sau prelucrare a in[ornralirlor tlin srstcrrrLtl de cvrtierrf i corrl.]llrlii v()r

respecta procedura de acces la datele cu caracter personal'

5,4. Acordarea dreptului de acces a anga,iagilor la informafiile ce-i vizeazd se efectueaza doar prin solrcitarea expresS' in forrn5 scrisS' cu

acordul nemillocit al conducerii . lnformagiile furnizate vor fi acordate astfel, incat s5 nu preiudicieze drepturile terlilor' Persoanele care

solicitd date cu caracter personal trebuie s5 indice scopul solicitirii, precum gi perioada concretd pentru care soliciti infornrafiile

5.5. ExistS posibilitatea refuzSrii dreptului de acces in situa;ia in care se aplic5 excepfiile prevazute cle lcgo Ncccsitatea dc 3 r('strrcti(rrr'l

accesul se p'ate impune in cazul in care exiife obligatia de a proteia drepturile 5i litrertaqilc trnor tcrlc p0rsoan0 tJc t'r0rrrlrltt rl'rt;i irr

informagiile solicitate apar gi alte persoane gi nu existi posibilitaiea de a ob;ine consirrrlSr'antrrl accstora srtr rrtr pot li t'vlras. l)rrrr (\(lrr'rr('

datele cu caracter personal nerelevante' -.4

vr. MASURTLE DE PROTECT|E A DATELOR CU CARACTER PERSONAI, PREI,UCRATI':- 
irv slsrEMUL DE EvIDENTA coNTABILA

6.1. in cazul neutilizSrii temporare a purtdtorilor de informafiei pe suport de h6rtie sau electronic care corrli|r date lrrelrratr (irrr \r\lt'rr)rrl

deevidenlScontabili,acegtiasepistreazdinsafeuricareseincute'
6,2, Laterminarea sesiunilor de lucru, computerul 5i imprimantele se deconecteazS dc la re teatta electrtc'i.

6,3, 0peratorul asigurd securitatea punctelor de primire 5i expediere a corFsporrclerrle I l)recllr'r) 5i st'ctrritalt'a corrtT'r 'r..(.srrltrl

neautorizat la aparatele de copiere

6.4. Accesul fizic la mijloaCele de reprezentare a informaiiei preluate ciin sistenrul de eviderrla conrabrlir cstt'hlocat itllpolrtv't Vtztt;tltzarrt

de cltre persoane neautorizate , ., ^....r....r i .

6.s. Misurile de protectie a datelor cu caracter personal, prelucrate in sistenrul dt: eviclentS corttabil;1, sti irr{iptLrrcsc \rrrirr(l ( orrt (i0

necesitatea asiguririi confidengialitSgii gi integiitilii acestora, prin protectie in formi nranual5' electrorrica

6.6. Cerinle speciale fagi de marcare:-toate inroimagiite iegite din sistemul de eviden;5 contabili, care con[rn date cu caracter persorral'

sintsupuse marcdrii, cu indicarea prescripgiilor pentru'prelucrarea ulterioari gi rSspindirea acestora, inclusiv cu indicarea nunlarulut

de identificare unic al operatorului de date cu caracter personal'

6.7. Biroul nuestelssatniciodatlf5risupravegherelaiegireainexterior'ugabirouluiseincuieculacitul
6.8, perimetrul de securitate se considerS periiretrul biroului in care este amplasat sistemul de evidenli contabila' fiind integrrr {1rn Itttrcl

de vedere fizic.

6,g. Zilnic, se inspecteazS perimetrul de secuntate al clSdirii gi al biroului, unde este arnplasat sisterrrtrl de evrrlorrla co!)tal)ila rltn ptttrt I tlt

vedere fizic.

6.10.ComputerelesintamplasateinlocuricuacceslimitatpentrupersoanestraIne'
6.11. Ugile gi ferestrele sant incuiate in cazul in care in incipere lipsesc angaialii'

6.12. Amplasarea riste*utui de evidengS contabilS rispunde necesitSfii asigurdrii securitSIii

a SeSiunii delUCrU a Sistemel0r (Componentelor) in cazul deconectirii de la sursa de alrntentare ctr errcrgrc cl0ctf l



r5, Securitatea cablurilor de regea: cablurile de retea, prin care se eiectueaza operaIiunrle r]o trartsnrrtcr c a rjatelor 1)rr'lr,rlr' rj r ,:rrrr'r',r

,eparate de cele comunicagionale.

echipament anti incendiar ti corespunde cerin!elor gi norntelor anti incendiare irr vrgoare'.

vn, IDENTTFTCAREA St AUTENTTFTCAREA UTILtZATORULUT SrSTEMrJr.Ur DE r:vrDf-NTA CoNrARll.A

executate in numele acestor utilizatori.
7,2,Contabitul.9efareunidentificatorpersona|(ID-u|utilizatoru|ui),carenutrebuiesacorrqina
al utilizatorului.

asecuritSlii pdstririi acesteia(plasareainscrisurilorinsaieu).Lanromentul introdrrcefii, lt.rolt'li'nu\, rll, ,r'ri 'ltt rtr''t,, ' ,r'

7,4.Seefectueaz5modificareaparo|elorde|iecaredat5cirldsintdepista1ilrldiciilltll
7,5, in cazul in care raporturile de nrunci ale utilizatorului arr incctat, au lost suspL'rr(l.rt(' s,lr trrtriil , ,rlt'

pOStUl de mUnCe pe pafCUrSul unei periOade indelungate (mai rnrrlt de -l lunr). codurilc do rdorrlrl ( ar(' tr ;rrrl{'rrltltt,ttt' st' li ! 1,1 .r I 1 '

suspenoa.
7,6. Se efectueazi, prin mijloace automatizate de suport, administrarea conturilor rie acces a utilizatonlor iitre prt'lttt ri',tu,-t

caracter personal in sistemul de eviden!i contabilS, inclusiv crearea, activarea, nrodifrcarea, r'evizuirca, (lezacttvart'a 5r 5t('rH('r.t';r

Acliunea conturilor de acces a utilizatorilor temporari, care prelucreazd date cu caracter pcrsonal inIcgislr;rtc itr sist('rttttl rl,'

contabilS, inceteazl automat la expirarea perioadei stabilite in timp (pentru [iecare tip (10 cont rit' ,tt tcs irr partc) Sr' tit]z,ri ltvt'.rz,t

dupi o perioadi de maxim 1, /una/ lun5, conturile de acces ale utilizatorilor neactivl, car0 prulucr razi itrforrrr,rlrrlc tjrtt sts(t'rtr I ill
contabiltr, Se folosesc mijloace automatizate de inregistrare gi iniornrare despre crcarc'tt, rttodrliciuc.t, dcz.rcttv;tr't',1 5r rrr( {\l,rr.(',1

conturilor de acces.

7,7, Se impun limite in privinla persoanelor care au dreptul:
a) si vizualizeze informatiile stocate in sistemu!de evidengd contabilS;

b) se copieze, si descarce, sI gteargi sau sd modifice orice informalie stocatS.

7.8. Contabilul-qef cu drepturi de acces beneficiazi de o instruire inigialS in domeniul protecfiei rlatelor
cu caracter pers0nal,

7,9, 0rice activitate de dezvdluire a datelor cu caracter personal cetre terfi este docun)entati 5i spf Lrsa unr:i artalizt' rigrrroasc ir prc.tlalrr

privind scopul 9i temeiul legal a intenqiilor de dezviluire a unui anumit volum de date cu car:r(rler pt'rsorral

politicii de securitate in legdturi cu acest lucru cit de urgent posibil,

-4

vlll. AUDITUL SECURITATIIiN SISTEMELE DH EVIDF.NTA CONTABILA -r+

8.1, Se 0rganizeazi generarea inregistririlor de audit a securit;fii in sistenrul de evidenli contabil.l perrtfu cvcrrirrtetrtelt:, rrrdrrat('irr llst.l

c0respunzetoare, supuse auditului.
8.2. Seefectueaziinregistrareatentativelordeintrare/iegireautilizatoruluiinsistem,conformurm5torilorparanlctri:
a) data 9i timpul tentativei intririi/iegirii;
b) ID-ulutilizatorului;
c) rezultatul tentativei de intrare/iegire - pozitivi sau negativS.

8,3. Se efectueazd inregistrarea tentativelor de pornire/terminare a sesiunii de lucru

prelucririi informa!iilor din sistemele de evidengS contabilS, inregistrarea modificarilor
obiectelor de acces conform urmdtorilor parametri:
a) data ti timpul tentativei de pornire;
b) denumirea/identificatorul programului aplicativ sau al procesului;

c) lD-ulutilizatorului;
d) rezultatul tentativei de pornire - pozitivl sau negaUve.

8.4. Se efectueazi inregistrarea tentativelor de oblinere a accesului (de executare a 0peratiunilor) pentru aplicalii 5i procese destinate

prelucririi informa;iilor din sistemul de evidengi contabil;, c0nform urm;t0rilor parametri:

a) data gi timpul tentativei de obginere a accesului (executare a 0perafiunii);

b) denumirea (identificatorull aplicagiei sau a procesului;

c) ID-ulutilizatorului;
dl specificagiile resursei protejate (identificator, nume logic, nurne figier, nunr:ir ctc ),
eJ tipul operafiunii solicitate (citire, inregistrare, gtergere etc.);

f,J rezultatul tentativei de ob;inere a accesului (executare a operatiunii) - pozitivi sau negativ;.

8.5. Se efectueazi inregistrarea modificirilor drepturilor de acces (competen;elor) utilizatorului 9i statutului obiectelor de acces, confornr

urmitorilor parametri :

aJ data gi timpul modificlrii competentrelor;

b) ID-ul administratorului care a efectuat modificlrile;
c) lD-ul utilizatorului gi competenlele acestuia sau specificarea obiectelor de acces gi statrrtul notr al acestora

8,6. Se efectueazS inregistrarea iegirii din sistemul de evidengS contabili, inregistrarea nrodiliciirilor rlrclltuttlor de i

statutul obiectelor de acces, conform urmitorilor parametri:

a) data gi timpul eliberirii;

a progranrelor aplicative 5i proceselor, destrnatc
drepturilor de acccs alo utiliTJtofrlor 5r \lilt{rtLl

0s



denumirea inforrna;iei 9i ciile de acces la aceasta;

specificareaechipamentului(dispozitivuIui)careaeIiberatinforrrlalia{nIlnloIcIol]|CI
J Ib-ul utilizatorului care a solicitat informa;iar

rl volumul documentului eliberat (numirul pagi ffi;;i'ffi".',rr"i.liu.rat(numarulp'ci:l19''"llr'1,:i;.i-?.?,"t,"1)j,',,1'.',:,':..:::.:l,!j1:'::l;i:]lli];:::1"i,:'il'l:
;l'' ;::lT'ij x"JH:jf 
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rgpalLlzdL Psllllu PoJLrq'"' '""-.'*-".- . -- ^^---^irxrii '1,.1,,,,-,, ) (1\i1r.i Ll.r rlr',tL t] I

.r.r.*rpersonal,careintreprindemdstrriinvederearestabiliriittO.ttlt'l'1.1:.llll,^'..;'.t])],'.,']"1"'i,'1i,,'1"
,.[1'',ji,"rrir'ri;;ffi;il;;i;;;;l;;;l;. auditurui securitigii in sisrernul de ervitle'1a corrr'rrrrr, to')sr't '{' 

] /'(/ )i/

| - .-- -^-..1 r^^ii^^r,rl/\. 
^. 

cn/'rrrrlatp rrrtrlr t'vcllltt.)](' lllv('sllgi

;;#iiffiiil';;;;r;;";..stora in calitate de probe in cazul incidenrelor rlc secrrrrtate, L'ror .vcrrttr')l(' rrrv('srrsirl I

in cazul in care investigrrile sau procesele judiciare se prelungesc, rezultatele aLrditulrri sc pastr.az;i f)' to;lrii (iLrr;rti] 
'

(.)t l)r o( i'st' L tl t

tCCSl0r'.1

AST6URAREA INTEGRITATIIINFORMATIILOR DIN SISTEMtJI' Drr l-lvlDl'lN'l'A ('gNrAllll'A

g,L, Se asiguri identificarea, protocolarea gi inlrturarea deficien;elor de soft'rrri (iestrnat{' llri:lttt r'ar Lr ttrlttttrr rltrlt't rlttt \r\l('tr1rr r11'

ddun5toare 9i signaturilor de virus'

inclusivasiguri identificareJtentativelor iolosirii neautorizate a infornralirlor'(lin stslorttttl d{'('v (ii'rrl'i ( orrl'rl)r 'l

g,3. Se asiguri testarea funclionSrii corecte a componentclor de securilate a sistenr,lrrr rlr't'vrt1t'rt1;i c.rrt'rbrli ('rLrlorr)'rl lr ;r'r' I

sistemului,9idupdcaz-|asolicitareapersoaneir.s|onsat,it.clepo|iticaclesecLrritateaproltrcrarrrt;llt'|tll

x. GESTTONAREA TNCTDENTELOR DE sEcuRrrATE A stsrEMtJt.ul DF. r:vlDr NTA cttrut ntltt 't

securitdgii. se monitorizeazS gi clocumenteazd, in ,noJ p.rn]n'n.nt, lnciclentele dc securitarI itt stsli'tttttl tit' r'ttrtl.rrti f ortl'rlrrl'l

TotodatS,in cadrul controalelorefectuate de clntrul Na!ional pentru Protec;ia Datelor cu caracter [)ersotral ltersoartelr 1s51111115;1l1tlt'srt)l

obligatesdoferesuportul necesargi sI asigure adcesul la informagiile necesare relevante obiectului controlului

10.3. persoanele care se fac vinovate ae incalcarea normelor privind obginerea, pistrarea' prelrrcrarea si proteclra lrrtorrrratrrlor (lrrr

sistemul de evidenfa.oniuuite poartl rispundere civili, contravenfionali 9i penalS

xl. DlsPozlTll FtNALE

11.1. prezentul Regulamentesterevizuitgi ulterioraprobatdecitreconducerea 0cN"LJnitedcapital"SRt'perroclic'insdcel pulirrodat'iirr

an, precum 9i la necesilate.

t:^L, prezentul Regulament se completeazS cu prevederile legislagiei in vigoare -4

11.3. Regulamentul este adus la cunogtin!i angajagilor contra-semnituti'', 
^,^",,,, ^an*,r 'rrnhrrpi 

-a

:Il,+, ModificareaSi .ornpt.turuuprezentului [.gulutntntsefaceinmodul stabilitpentruaprobarealtrr'


